Zarzadzenie Nr 39/2021
Woéjta Gminy Budziszewice
z dnia 19 sierpnia 2021r.

w sprawie: ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000,00 zi.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2020r.poz.713 z pozn.
zm.) oraz majgc na celu wykonanie obowigzku zawartego w art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U.z 2021r.p0z.303 z pézn.zm.) - zgodnie z ktérym wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposéb oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;
optymalnego doboru metod i Srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

3 )w wysokoS$ci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan

zarzadzam, co nastepuje:

|. Postanowienia ogodlne

§1. 1.Zamowienia na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 130.000,00 zi, tj. wartosci zamowienia do ktérej nie stosuje sie
przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych udzielane sg na podstawie procedur
okreslonych niniejszym Zarzadzeniem, chyba Ze przepisy odrebne stanowig inaczej
(np. przepisy prawne, wytyczne w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych) lub dalej w Zarzadzeniu postanowiono inaczej.

2. Zamébwienia podlegajgce niniejszym procedurom przygotowywane i udzielane sg
z zachowaniem konkurencyjnosci, bezstronnos$ci, obiektywnie, starannie i zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia podejmuje
postepowanie zmierzajgce do udzielenia zamowienia po uprzednim uzyskaniu potwierdzenia
Skarbnika Gminy lub osoby sprawujgcej zastepstwo, posiadania w budzecie $Srodkow
finansowych na ten cel oraz zgody Wodjta Gminy lub upowaznionej przez niego osoby
na jego realizacje.

4. Potwierdzenie oraz zgoda mogg by¢ dokonywane ustnie.

5. Na dokumentach ksiegowych (faktura/rachunek) udzielonych zaméwien pracownik
merytoryczny zamieszcza tres¢ informujgcg o udzieleniu zamodwienia z zachowaniem
niniejszych procedur, co potwierdza wifasnorecznym podpisem. Przyjmuje sie, iz poprzez
zamieszczenie tej tresci pracownik merytoryczny potwierdza jednoczesnie, ze wartos¢
zamowienia oszacowat z nalezytg starannoscia.

§2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od udzielenia zaméwienia z zastosowaniem procedur
okreslonych niniejszym Zarzadzeniem i udzieli¢c zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcg, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:



1) wykonawca odstgpit od umowy i zachodzi pilna potrzeba kontynuacji odpowiednio ustugi,
dostawy, roboty budowlanej, a jest uzasadniona obawa, ze zachowanie procedur ze wzgledu
na czas jej trwania w danym przypadku, jest niemozliwe;

2) ze wzgledu na sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia;

3) poprzednio zastosowana procedura nie doprowadzita do udzielenia zamowienia
bez wzgledu na przyczyny.

Fakt przeprowadzenia negocjacji winien znalez¢ odzwierciedlenie w notatce sporzgdzonej
na te okolicznosé.

§3. Forma umowy z wykonawcg zamowienia :

1) zamowienia, ktore przekraczajg kwote 20 000 zt brutto wymagajg umowy w jednej z form:
pisemna zwykta lub elektroniczna lub dokumentowa, chyba ze przepisy odrebne wymagaja
innej formy szczegolnej;

2) dla zaméwien nieprzekraczajgcych kwoty 20 0000 zt brutto wystarczajgcg formg umowy
jest umowa ustna, dowodem udzielenia zamowienia jest dowdd ksiegowy(faktura/rachunek).
Postanowienie to nie ma zastosowania w przypadku, gdy przepisy odrebne wymagajg innej
formy umowy.

Il. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 60 000 zt —
rozeznanie cenowe rynku

§4. 1.Zamowienie, ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza 60 000 zt udziela sie na
podstawie rozeznania cenowego rynku.

2.Rozeznania cenowego rynku pracownik merytoryczny moze dokonac telefonicznie, droga
elektroniczng, na pismie jak réwniez na podstawie ofert wykonawcow zamieszczonych
na stronach internetowych.

3.Rozeznanie cenowe rynku przeprowadza sie co najmniej u dwdch wykonawcow
Swiadczgcych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

4. Fakt rozeznania cenowego rynku winien zosta¢ udokumentowany:

1) dla zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 20.000 zt udokumentowanie
nastepuje w drodze notatki sporzgdzonej przez wtasciwego pracownika;

2) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 20.000 zt wystarczajgcym
udokumentowaniem jest zamieszczona na dokumencie ksiegowym informacja, o ktérej
mowa w §1 ust.5.

5. Zawsze dopuszczalne jest udzielenie zamdwienia w trybie okreslonym w dziale I11.

lll. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 60 000 zi,
a nieprzekraczajacej 130 000 zt

§5.1. Dla zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 60 000 zi, a nieprzekraczajgcej
130 000 zt postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie:

1) zaproszenia do ztozenia oferty cenowej — zaproszenie kierowane jest co najmniej
do trzech wykonawcéw, lub

2) zaproszenia do sktadania ofert — zaproszenie kierowane jest do wykonawcoéw poprzez
zamieszczenie zaproszenia w Biuletynie Informacji Publicznej.



2. Pracownik merytoryczny decyduje o zastosowaniu danego trybu majgc na wzgledzie
specyfike przedmiotu zamoéwienia.

3.W zaproszeniu nalezy okresli¢ przedmiot zaméwienia, termin realizacji oraz warunki
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4. Oferty, w tym wszelkie dokumenty sktadajgce sie na oferte, mogg by¢ zlozone drogag
elektroniczna, na pismie lub faksem.

5. Komunikacja Zamawiajgcego z wykonawcami w pozostatym zakresie, w tym zaproszenie
do zlozenia oferty cenowej, o ktorym mowa w ust.1pkt1 moze odbywaé sie drogag
elektroniczna, na pismie lub faksem.

6. Postepowanie przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez Woéjta Gminy dla
przeprowadzania postepowan w sprawach zaméwieh publicznych, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy Prawo zaméwieh publicznych.

7. Regulamin Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w ust.6, obowigzujacy w dacie wszczecia
procedury zaproszenia stosuje sie odpowiednio.

8. Z prowadzonego postepowania sporzgdza sie protokodt postepowania.

IV. Postanowienia przejsciowe i koncowe.

§6. W przypadku zamowien nieprzekraczajgcych wartosci szacunkowej 130000z,
a przeprowadzanych z zastosowaniem procedur ustanowionych odrebnymi przepisami,
Wojt Gminy moze powierzy¢ przeprowadzenie postepowania Komisji Przetargowej o ktorej
mowa w §5 ust.6, chyba Zze przepisy te stanowig inaczej. Regulamin pracy Komisji
obowigzujgcy w dacie wszczecia postepowania stosuje sie odpowiednio, chyba ze przepisy
odrebne stanowig inaczej.

§7. 1. Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2014 Waojta Gminy Budziszewice z dnia 08 maja 2014r.
w sprawie ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartoéci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro.

2. Do postepowan wszczetych, a nie zakohczonych przed wejSciem w zycie niniejszego
Zarzadzenia stosuje sie Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust.1.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy
(-)Marian Holak



