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Zarzadzenie nr 37/2019
Woéjta Gminy Budziszewice
zdnia 11 wrze$nia 2019 roku

w sprawie instrukcji postgpowania na wypadek sytuaciji podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu.

Na podstawie art.83 ust.1 w zwigzku z art. 2 ust.2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu(t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 1115) oraz
art.33 ust.3 i ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2 2019r. poz.
869), Wojt Gminy Budziszewice zarzadza co nastepuje:

§1. Wprowadza sie Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Funkcje Koordynatora do spraw wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej (GlIF) powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3. 1.Zobowiazuje sig pracownikéw Urzedu Gminy Budziszewice oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy do zapoznania sig z trescia zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien
poprzez ztozenie oswiadczenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomoéci i przestrzeganiu postanowien zawartych w instrukcji, o
ktérej mowa w §1, dotgcza sig do akt osobowych.

8§4. Traci moc Zarzadzenie nr 14/08 Wojta Gminy Budziszewice z dnia 26 czerwca 2008 roku
w sprawie instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu

finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz
przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia. \




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 37/2019
Woéjta Gminy Budziszewice
z dnia 11.09.20109r.

Instrukcja

postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu.

§1. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1/ ustawie — rozumie sig przez to ustawe z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 20109r. poz.1115);

2/ kodeksie karnym — rozumie sig przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U.
22018 poz. 1600 z péz. zm.);

3/ finansowaniu terroryzmu — rozumie sig przez to czyn okreslony w art.165a Kodeksu karnego;
4/ praniu pieniedzy - rozumie sig przez to czyn okreélony w art.299 Kodeksu karnego ;
5/ GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

6/ koordynatorze — oznacza to osobg wyznaczong przez Wéjta Gminy Budziszewice do petnienia
funkcji Koordynatora ds. wspotpracy z GlIF;

7/ transakcji — rozumie sie przez to czynnos$¢ prawng lub fatyczng, na podstawie ktérej dokonuje sie
przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartoéci majatkowych, lub czynnosé prawng lub faktyczna
dokonywana w celu przeniesienia wiasnoéci lub posiadania wartosci majatkowych.

§2. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sg do
zwracania szczegdlnej uwagi na:

1/ nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatkiem Gminy;
2/ umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadarn publicznych w

jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajgcych od istniejgcych
standardéw;

3/ nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania o udzielenie
zamdéwienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania
zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentdw;

4/ dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwka;

5/ dokonywanie wptat naleznoéci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

6/ przypadki dokonywania nadptat (np. podatkéw i innych optat), a nastepnie zgdanie zwrotu
nadptaty.




§3.1.Pracownicy jednostki zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych zobowigzani sa:

1/ dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktérych wystepujg przestanki wskazujgce
na mozliwosci wprowadzenia do obrotuy finansowego wartogci majatkowych pochodzgcych 2
nielegalnych lub nieujawnionych zrédet;

2/ sporzadzaé potwierdzone za zgodnos¢ kopie dokumentdw dotyczgcych transakcji, co do ktérych

zachodzi podejrzenie, ze MOg3 one miec zwigzek z popetnieniem przestgpstw, o ktérych mowa w
art.165a lub 299 Kodeksu karnego;

3/ zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje;

4/ dokonaé opisu transakcji wraz z uzasadnieniem podejrzenia popetnienia przestepstwa i
koniecznoéci powiadomienia o tym fakcie GIIF;

5/ przekaza¢ koordynatorowi projekt powiadomienia GIIF.
2. Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.
§4.1. Koordynator uznajgc zasadnosé dziatar wnioskowanych przez pracownika przedstawia

Woéjtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF, zawierajgcy opis ujawnionych okolicznodci, na

podstawie ktérych uznano, ze istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu.

2. W przypadku braku zasadnoéci powiadomienia GlIF, Koordynator sporzgdza uzasadnienje swojego
stanowiska i przedstawia Wéjtowi.

3. Ostateczng decyzje co do zasadnosci powiadomienia GIIF podejmuje Wéijt.

4.Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja s ewidencjonowane w rejestrze powiadomien
prowadzonym przez Koordynatora , ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukgji.

5. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF oprécz Koordynatora, w
uzasadnionych przypadkach majg : sekretarz Gminy Budziszewice, kierownicy jednostek

organizacyjnych gminy oraz inne osoby upowaznione przez Wojta.

§5. Koordynator odpowiada przed Wéjtem za realizacje zadan wynikajacych z ustawy o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

WOJT

mgrinz{Marian Holak




Zatgcznik nr 1 do Instrukcji

Postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu

............................... Budziszewice, dnia
(sygnatura)

Generalny Inspektor Informac;ji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

Ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY
LUB FINANSOWANIU TERRORYZMU

Na podstawie art.83 ust.1i2 ustawy z dnia 01 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu( t.j. Dz.U. z 2019r poz. 1115) powiadamiam, ze w trakcie czynnosci
przeprowadzonej w zwigzku z

Zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy/ finansowania terroryzmu?.
Opis ustaleri?:

..........................................................

/podpis/

Zatgczniki *:

! niepotrzebne skresli¢

2 opis ustalen powinien zawiera¢ dane, o ktérych mowa w art.83 u

transakcji oraz uzasadnienie przekazania powiadomienia
potwierdzone kopie dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg one 2zwigzek z

popetnieniem przestepstwa, o ktérych mowa w art.165a oraz art.299 Kodeksu karnego.

st.2 pktl oraz art.36 ust.1 ustawy dotyczace uczestnikow

’\\NO]T

mgryinz. Marian Holak




Zatycznik nr 2 do Instrukgji
Postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACII FINANSOWE)

L.p. | Data, Uczestnicy | Opis tresci Data Stanowisko Data Decyzja | Data
miejsce, transakcji dokumentdéw | przekazania Koordynatora | Przeka- Wdjta wystania
rodzaj transakgji Koordyna- Zania powiado-
transakgcji torowi Wéjtowi mienia

do GHF

!
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gy ing /Marvian Holak




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 37/2019
Wdjta Gminy Budziszewice
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjetam/gtem do wiadomosci i przestrzegania zasad okreslonych
w ” Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pienigedzy lub finansowania terroryzmu” oraz zobowiazuje sie do postepowania zgodnie z zawartymi
W niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 1 marca

2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2019r.
poz.1115).

( czytelny podpis)



