ZARZADZENIE Nr 58/2016
Woijta Gminy Budziszewice
z dnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie okre$lenia zasad wprowadzenia wspélnych rozliczen VAT w Gminie
Budziszewice.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym(t.j.
Dz.U. z2016r. poz. 446), art.99 i art.109 ust.1 i 3 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od
towar6w i ustug (t.j. Dz. U. 2 2016r. poz. 710 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.1. Wprowadza si¢ wspélny skonsolidowany system rozliczania podatku od
towarow i ustug obejmujgcy czynnosci przeprowadzane przez jednostki budzetowe Gminy
Budziszewice.

2.Jednostki budzetowe objete zarzadzeniem to:
1) Urzad Gminy w Budziszewicach
Ul. J.Ch. Paska 66
97-212 Budziszewice,
2) Zespot Szkot w Budziszewicach,
Ul. Szkolna 4,
3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Budziszewicach
UL J.Ch. Paska 66A
4) Gminna Biblioteka Publiczna w Budziszewicach
Ul J.Ch. Paska 85.
3. Jednostki budzetowe Gminy Budziszewice, objete systemem wspdlnych rozliczen
wymienione w ust.2 niniejszego zarzadzenia majg obowiazek postugiwania si¢ przy
rozliczeniach VAT numerem NIP Gminy Budziszewice tj. NIP 773-22-23-387.

§2.1.Jednostki prowadzace rozliczenia zobowiazuje sie do:
1)prowadzenia rozliczen z tytutu VAT zwigzanych z dziatalnoscia tych jednostek w postaci
rejestrow zgodnych z ogdlnie obowigzujacym wzorem, w ktérych ujmuje sie wszystkie
transakcje zgodnie z odrgbnymi przepisami;

2)sporzadzania na potrzeby rozliczania VAT deklaracji odrebnie dla kazdej jednostki na
podstawie wpiséw w rejestrach VAT. W deklaracji wskazuje si¢ dane wlasciwe deklaracji
VAT zgodnie z odrgbnymi przepisami w zakresie dzialalnosci Jednostki w zwigzku z
prowadzong przez nig dziatalnoscia.

2. Odrgbne deklaracje VAT dla kazdej jednostki nalezy sporzadza¢ zgodnie z ogdlnie
obowigzujacym wzorem deklaracji.

Podstawg danych zawartych w odregbnych deklaracjach VAT sa dane wynikajace z
prowadzonych przez kazda jednostke odrebnych rejestrow VAT.

3. Odrgbne ewidencje i deklaracje VAT sporzadzane przez jednostki budzetowe Gminy
Budziszewice sporzadza si¢ za okresy miesieczne.

4.Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez kierujacego jednostka i pracownika
sporzadzajgcego dokumenty.



5.Dokumenty przesyta sie do Urzedu Gminy Budziszewice do pracownika rozliczajacego
VAT z Urzedem Skarbowym w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu , za
ktéry ewidencje i deklaracje te zostaly sporzadzone, w formie papierowej lub poczta
elektroniczna.

6.Zmiany w ewidencji i deklaracji VAT w wyniku stwierdzonych w nich nieprawidlowogci
wymagajg dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc.

7.W celu dokonania korekty w sytuacji opisanej wyzej fakt ten nalezy zglosi¢ w terminie
dwoch dni od dnia stwierdzenia nieprawidlowosci do Urzedu Gminy Budziszewice do
pracownika rozliczajacego VAT z Urzedem Skarbowym i sporzadzi¢ niezbedne zmiany w
ewidencji oraz odpowiednio korekty wiasnych odrebnych deklaracji VAT.

8.Zmieniong po korekcie odrgbng deklaracje VAT przekazuje si¢ do Urzedu Gminy
Budziszewice w terminie czterech dni od dnia stwierdzenia nieprawidlowosci.

§3.1. W zakresie wspélnych rozliczen VAT od 1 stycznia 2017 roku sprzedawca i
nabywca towaréw i ustug dla jednostek budzetowych wymienionych w §1 ust.2 jest Gmina
Budziszewice.

2. Faktury wystawiane na sprzedaz towardw i ustug dla cel6w wspdlnego systemu rozliczen
VAT w Gminie Budziszewice powinny zawiera¢ nastepujace dane:
a) Sprzedawca : Gmina Budziszewice, ul. J.Ch. Paska 66, 97-212 Budziszewice

NIP 773-22-23-387
b) Wystawca : nazwa i adres jednostki budzetowej wystawiajace;j fakture (bez NIP).
3. Faktury z tytulu zakupow towarow i ustug otrzymywane dla celéw wspolnego systemu
rozliczen VAT w Gminie Budziszewice winny zawieraé nastepujace dane:
a) Nabywca : Gmina Budziszewice, ul. J.Ch. Paska 66, 97-212 Budziszewice

NIP 773-22-23-387
b) Odbiorca/ Platnik : nazwa i adres Jednostki budzetowe;j otrzymujacej faktycznie fakture
(bez NIP).

§4.Wykonanie zarzadzenia powierza sig skarbnikowi Gminy, kierownikom Jednostek
budzetowych Gminy Budziszewice wpisanych w system wspélnych rozliczen oraz
pracownikom Urzgdu Gminy Budziszewice.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 201 7' roku.






